以惠普1020型号的打印机为例，介绍双面打印操作：（原稿第3页为空白页，请勿删除！）
1、 双击打开课程小结文档（打印纸张为A4纸），点击左上角“文件”选项，如图1；
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                                          图1

二、点击“打印”选项，如图2；
[image: image2.jpg]R L K L X
[ mmmnar ol e
hm o [memser 3o we
<[ n [z [x o w v
SIS RERE. SRR Grer Wk





                                           图2

3、 出现图3，点击打印机“属性”选项；
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                                            图3

四、出现图4，选择“完成”选项，在“双面打印（手动）”选项前打“√”，点击“确定”；
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                                 图4
五、打印界面跳回图3，点击“确定”选择项，打印机工作，出现图5，打印一面后按照图5提示，将打印页不变方向，放回纸槽，点击“继续”选择项，打印完成。
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                                     图5
